Ugyintézé
(364)

© standort: Hamburg Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 2500
Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rélunk
A HAMBURGER MONTAGE PERSONAL GmbH munkaerot keres!

A Hamburger Montage Personal GmbH a Job Rockettel egylttimikddve napi rendszerességgel
tamogatja a specialis cégeket regionalisan és Németorszag egész terlletén. Hamburger Montage
Personal GmbH most Ugyintézé poziciot kinal Onnek. Nagy jelentdséget tulajdonitunk a személyes
talakozasnak. Nyitott elmével es lapos hierarchiaval varjuk, hogy Onnel dolgozhassunk.

Megbizonk részére keresiink azonnali munkakezdéssel: Ugyintézét (f/n/d)

Az On Profilja:

- Befejezett kereskedelmi képzés vagy hasonlo képesités

- Jo MS Office ismeretek (Word, Excel, PowerPoint)

- Nagyon jo német nyelvtudas szoban és irasban

- Onallo, strukturalt munkavégzés és magas fokii csapatmunka

- Kommunikacios készséeg és baratsagos fellépés

Amit kinalunk:

- Véltozatos feladatkor egy motivalt csapatban

- Versenyképes fizetés, kezdd bruttd bér 2.500,00 €/ho

- Szakmai tovabbképzési és személyes fejlodési lehetdségek
- Modern munkakoérnyezet rugalmas munkaiddvel

- Kollégalis munkahelyi 1égkor, amely az egyiittmiikddést helyezi elétérbe

Feladatok:

e rer

- Dokumentumkezelés: Dokumentumok létrehozasa, karbantartasa és rendszerezése, valamint a beérkezé
levelezés feldolgozasa.

- Adatkezelés: Adatok bevitele és frissitése a rendszereinkben.

- Kommunikacio: Kapcsolattartas belso és kiilsé megkeresések esetén telefonon és e-mailben.



- A csapat tamogatasa: Kiilonbozo projektekben valo részvétel és az adminisztrativ kérdésekben a kollégak
tdmogatasa.

Jelentkezni lehet:

Reka Hotzel

Hamburger Montage Personal GmbH
Bredowstrasse 10, 22113 Hamburg
hoetzel@hamburger-montagepersonal.de
Tel : +49 173 4108 588
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