
Sachbearbeiter/in

(505)

 Standort: Hamburg  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Hamburger Montage freut sich auf dich

Zur Unterstützung unserer Montageteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Mindestens 1 Jahr Berufserfahrung als Sachbearbeiter/in

Kenntnisse in den gängigen MS Office-Anwendungen

Hohe Motivation, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit auch in stressigen Situationen

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie ein sicheres Auftreten

Organisationsgeschick und eine strukturierte Arbeitsweise

Führerschein Klasse 3 wünschenswert

Deine Aufgaben

Allgemeine Sachbearbeitung und administrative Tätigkeiten

Erfassung, Pflege und Verwaltung von Daten und Dokumenten

Unterstützung des Vertriebsteams in der täglichen Büroorganisation

Aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Optimierung der Personalprozesse

TOP Angebot

Top-Gehalt + Zulagen

Gesundheitsbudget, Facharzt-Terminservice, Videosprechstunde + über 300 weitere

Benefits wie Massagen, Sehhilfen oder Zahnbehandlung

Tarifbindung mit allem wie Zulagen, Weihnachts-, und Urlaubsgeld

interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten

TOP-Arbeitsklima bei TOP-Arbeitsbedingungen

regelmäßige Weiterbildungen und Schulungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Dirk Hartwig

Tel.: 040 60773420

E-Mail: hartwig@hamburger-montagepersonal.de

HMP Hamburger Montage Personal GmbH, Bredowstraße 10, 22113 Hamburg



Web: https://hamburger-montagepersonal.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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